Giresun Universitesi

iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
Ek Ders Ucreti Odemesi Siireci

Dékiiman No: iibf.siirec.025 | Yayin Tarihi:11/09/2018 Revizyon No: 000 RevizyonTarihi:
SUREC ADI: Ek Ders Ucreti Odemesi
SUREC NO: 25

SURECIN SORUMLULARI:

Fakiilte Dekani, Boliim Baskani, Mali Isler So-
rumlusu

SUREC ORGANIZASYON ILIiSKIiSi:

Fakiilte Dekani, Boliim Baskani, Mali Isler So-
rumlusu

UST SURECH:

Yé&netim Isleri Siireci

SURECIN AMACI:

Ek Ders Ucretlerinin ilgililere Odenmesi

SURECIN SINIRLARI:

F1 Formlariin doldurularak Boliim Bagkanli-
gina teslimi ile baslar. Ilgililere ek ders {icretleri-
nin 6denmesi ile sona erer.

SURECIN ADIMLARI:

F1 Formlar1 ilgili 6gretim elemanlar: tarafindan
doldurularak Boliim Bagkanligina verilir. Boliim
Bagkan1 formu kontrol ettikten sonra imzalayip
Tahakkuk Birimine gonderir. Tahakkuk Birimi
tarafindan kontrol edilen formlar Dekan tarafin-
dan imzalanir. Ucretlendirme igin KBS’ye
(Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi)
ders saatleri girilir. Sisteme giris yapilirken kisi-
lerin izinli, raporlu, goérevli oldugu giinler ve
varsa ders telafileri dikkate alinarak iglem yapi-
lir. Odeme emri ve ekleriyle birlikte Strateji Ge-
listirme Daire Bagkanligina gonderilir.

SUREC PERFORMANS GOSTER-
GELERI:

Performans Gostergesi

Odenen ek ders ticreti miktar1, 6denme siiresi
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Ek Ders Ucreti Odenmesi Siireci Akis Semasi

( EK DERS UCRETI ODEME SURECINI BASLAT >

v

F1 formlari her yariyihn basinda, ilgili 6gretim elemanlari tarafindan doldurularak Bolim Baskanhgina
verilir.

v

Bolum Sekreteri, kendisine ulasan formlari B6lim Bagskanina kontrol ettirip imzalattiktan sonra Tahakkuk
Birimine gonderir.

v

Tahakkuk memuru, F1 Formlarinin haftalik ders programlari ve Fakilte Yonetim Kurulu kararina uygun
hazirlanip hazirlanmadigini kontrol eder.

formlarinda hats Hatalar diizeltiimek Gzere,

ilgili bélume génderilir.

Hayir

y VY

F1 formlari Dekan tarafindan imzalanir.

rl

Ucretlendirme ¢alismalarina baslamadan, her ay i¢in, 6gretim elemanlarinin izin, rapor ve géreviendirme
alip almadiklari arastirilir, birimlerden belgeleri istenir.

Y
Toplanan ve mevzuata uygunlugu bakimindan kontrol edilen bilgiler KBS'ye(Kamu Harcama ve Muhasebe
Bilisim Sistemi) girilir.

y

Ek Ders Ucret Bordrosu, Banka Listesi, icmal giktilari ile Odeme Emri Belgesi hazirlanarak, Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

!

Odeme Emri Belgesi ve ekleri tahakkuk evraki teslim tutanagi ile birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanhigina gonderilir.

y

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi’ ninilgili biriminde evraklarin incelenmesinden sonra, édemeyi
gergeklestirecek bankaya édeme yapilacak kisilerin banka listesi gonderilir.

C Banka ilgili kisilerin hesap numaralarina ek ders tcretlerini yatirir. >




